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La Communauté de Communes des Portes Euréliennes d’Ile de France 
Recrute un 

Chargé de la commande publique 
 

Créée en 2017 par la fusion de 5 communautés de communes moyennes, la communauté de communes des Portes 
Euréliennes d’Île-de-France compte 49 496 habitants pour 39 communes. 
Située dans le Département d’Eure-et-Loir, en Région Centre Val-de-Loire, sa proximité avec la Région parisienne (à 30 min 
de Versailles et 50 min de Paris par TER) fait d’elle un territoire attractif. 
À cette attractivité géographique vient s’ajouter le dynamisme d’un territoire récent en plein développement. 

 
Poste à pourvoir dès que possible 

 
EMPLOI 
Sous l’autorité du DGA en charge du service juridique, vous concevez les contrats publics et les dossiers de consultation 
des entreprises. 
Conseil auprès des élus et des services quant aux choix des procédures et à l'évaluation des risques juridiques, vous gérez 
la politique d'achat de la collectivité dans une optique de transparence et effectuez également, la gestion administrative et 
financière des marches publics en liaison avec les services concernés 
 
Pour ce faire, vous êtes en charge de : 
 
La planification de la commande publique et d'une politique d'achat 
-Contrôler l'évaluation préalable des besoins 
-Élaborer et piloter les outils de la commande publique 
-Trouver des solutions en cohérence avec les besoins et contraintes de l’établissement 
-Intégrer des clauses de développement durable et des clauses sociales dans les marchés publics 
-Mettre en place des procédures d'achats responsables ou durables et accompagner les services dans la mise en œuvre 
 
La gestion administrative et juridique des procédures liées à une opération 
-Centraliser les dossiers et préparer les dossiers des commissions (CAO, commissions de DSP, jurys, etc.) 
-Analyser les offres en collaboration avec le service concerné 
-Élaborer le DCE en collaboration avec le service concerné 
-Sensibiliser les services et les élus sur les risques juridiques, notamment pénaux 
-Optimiser la qualité, les coûts et les délais des procédures 
 
La notification et le contrôle des marchés 
-Assurer le suivi et le contrôle des ordres de service 
-Assurer la motivation des rejets des offres 
-Réaliser le suivi des garanties et des contentieux éventuels 
-Contrôle des opérations de réception 
-Validation des éventuels avenants 
 
L’exécution financière et comptable des marchés 
-Organiser et suivre la levée des cautions et des retenues de garanties 
 
PROFIL 
Diplômé du supérieur. 
Vous disposez de solides connaissances en droit et commande publique, élaboration d’actes juridiques, règles et 
procédures contentieuses. Vous connaissez le fonctionnement et les enjeux du contrôle de légalité, savez évaluer les 
risques et identifier les zones à risque. 
Tenu par le devoir de réserve et la confidentialité, vous avez le sens du service public, de l'écoute, de la concertation, des 
responsabilités et savez faire preuve de pédagogie. 
Vous maîtrisez l’utilisation des principaux outils informatiques. 
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POSTE 
Le poste, basé à Epernon (28 proche 78), est ouvert aux titulaires ou aux contractuels de catégorie A ou B. 
Temps complet (35h) organisé sur 37h30 hebdomadaires, générant des journées de RTT 
Les horaires peuvent être d’amplitude variable en fonction des obligations de service public et des pics d’activités liés aux 
réunions de l’assemblée délibérante, de la commission d’appel d’offres, des jurys, de la commission compétente en matière 
de délégation de service public, aux projets de la collectivité et à l’actualité 
Rémunération : sur la base de la grille indiciaire liée au poste + Régime indemnitaire 
Possibilité de télétravail (1 jour fixe par semaine après 3 mois dans la collectivité) 
Actions sociales : adhésion au CNAS, régime indemnitaire, participation à la mutuelle labellisée, assurance prévoyance 
collective 
 
CANDIDATURE ET CV 
À adresser dès que possible à Monsieur le Président, Stéphane LEMOINE 
Par courrier : CC Des Portes Euréliennes d’Île-de-France 6 place Aristide Briand 28230 EPERNON 
Ou par mail : contact.rh@porteseureliennesidf.fr 
 


